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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. Zamawiający: Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego,  

ul. Główna 1, 49-330 Łosiów, NIP: 7471002433 

 

zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Nazwa zamówienia: kompleksowa organizacja 3 warsztatów terenowych w ramach realizacji 

operacji pn.: „Nowatorskie spojrzenie na melioracje wodne” w ramach realizacji dwuletniego planu 

operacyjnego KSOW na lata 2022 -2023 w zakresie Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie i na 

obszarach wiejskich 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego  

4. Wykonawca wykona całość zamówienia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.10.2022 r. 

(Zamawiający ustali z Wykonawcą szczegółowy termin realizacji zamówienia) 

5. Warunki udziału w postępowaniu: posiadanie wiedzy i doświadczenia oraz dysponowanie 

potencjałem technicznym i finansowym do wykonania zamówienia. 

6.  

7. Okres gwarancji: nie dotyczy 

8. Warunki płatności: 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionych 

dokumentów rozliczeniowych. 

9. Miejsce i termin złożenia oferty: do dnia 01.04.2022 do godziny 14:00 

10. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie:  

a) w formie elektronicznej (plik w pdf podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym), plik 

przesłany na adres mailowy: magdalena.semeniuk@oodr.pl lub 

b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (plik w pdf 

opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), plik przesłany na adres mailowy: 

magdalena.semeniuk@oodr.pl lub 

c) w postaci elektronicznej (skan podpisanej oferty), plik przesłany na adres mailowy: 

magdalena.semeniuk@oodr.pl 

11. Opis sposobu obliczenia ceny: 

a) Cena ofertowa brutto musi obejmować wszystkie koszty bezpośrednie i pośrednie jakie 

Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania 

przedmiotu zamówienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w 

szczególności podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

b) Cena nie ulegnie zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. 

c) Cenę oferty należy podać w formularzu „treść oferty” podając cenę netto, wartość podatku 

VAT oraz cenę brutto, która będzie uważana za cenę oferty. 

d) Jeżeli Wykonawca nie jest płatnikiem podatku VAT powinien złożyć oświadczenie w tym 

zakresie. 

 

 Łosiów, dnia 29.03.2022 
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e) Kryteria oceny ofert: 

Cena 100% 

Z najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie oferowała najniższą spośród złożonych ofert. 

f) Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Magdalena Semeniuk 

g) Załączniki do zapytania ofertowego: 

1)  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

2) Oferta, 

3) Informacja RODO 

4) CV – formularz doświadczenia zawodowego 
        

                                                                                   podpis 
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Załącznik nr 1do zapytania ofertowego 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Nazwa zamówienia: kompleksowa organizacja 3 warsztatów terenowych na potrzebę realizacji 

operacji pn. „Nowatorskie spojrzenie na melioracje wodne” w ramach realizacji dwuletniego 

planu operacyjnego KSOW na lata 2022-2023 w zakresie Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie 

i na obszarach wiejskich. 

 

Na realizację zamówienia składa się: organizacja 3 warsztatów terenowych, zapewnienie wykładowcy 

na 3 warsztatach, sali szkoleniowej, zapewnienie trzech serwisów kawowych, trzech obiadów oraz 

realizacja filmu reportażowo- merytorycznego z warsztatów. 

 

Planowana ilość uczestników 25 osób na jeden warsztat. Łącznie: 75 osób.    

 

Warsztaty muszą odbyć się na wzorcowym gospodarstwie rolnym z systemem melioracyjnym z 

ekspertem posiadającym wiedzę i doświadczenie z działania systemu nawadniająco-odwadniającego w 

powiecie kluczborskim. 

 

Czas trwania jednego warsztatu: max 6 h  

 

Na organizację trzech warsztatów składa: 

 

1. Warsztaty terenowe: 

a. Zwiedzanie i zapoznanie się z działaniem systemu melioracyjnego – 2h 

b.  Problemy związane z systemem i sposoby ich rozwiązywania – 1h 

2. Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykładów na określone 

zakresy tematyczne: 

a. Rozwój i zadania systemu melioracji – 45 min 

b. Innowacyjne technologie stosowane w gospodarowaniu wodą w rolnictwie - 45 min  

 

3. Catering: usługa cateringowa dla 25 osób (jedna przerwa kawowa i obiad dwudaniowy) 

a. Przerwa kawowa: 15 min 

a) kawa i herbata, cukier i śmietanka w płynie – bez limitu 

b) woda niegazowana i gazowana (500 ml) 

c) ciasto (min. 3 rodzaje, min. 150 g/osobę);  

b. Obiad dwudaniowy: : 35 min 

a) zupa min. 300 ml na osobę z uwzględnieniem ilości zup wegetariańskich wg zgłoszonej ilości 

b) drugie danie: (min. 450 g/na osobę) danie regionalne/danie mięsne:  bigos, pieczywo białe, 

min. 3 kromki na osobę,  napoje zimne woda mineralna gazowana i niegazowana) – min. 500 

ml/os.  

4. Sala szkoleniowa dla 25 osób 

5. Film reportażowy:  

W wyniku realizacji zamówienia powstanie informacyjno-reportażowy film przedstawiający relacje 

z warsztatów. 
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Na realizacje składa się: 

1) Opracowanie scenariusza, 

2) Przygotowanie tekstów na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego, 

3) Przygotowanie projektu filmu z uwzględnieniem logotypów i sloganu zgodnie z zaleceniami 

Zamawiającego, 

4) Wybór lektora i realizacja nagrań z tym związanych,  

5) Nagranie filmu z użyciem profesjonalnego sprzętu w standardach TV audio-video, 

6) Montaż. 

Specyfikacja zamówienia: 

1) Ilość filmów – 1 

2) Długość filmu – min 8 min max 15 min 

3) Standard: Full HD, Rozdzielczość: 1920x1080 

6. Realizacja zamówienia: 

 

1) Planowane terminy warsztatów:  do 31.10.2022 roku.  

Dokładne terminy warsztatów zostaną ustalone z Wykonawcą przed podpisaniem umowy. 

Warsztaty odbędą się wyłącznie w dniach roboczym tj.: od poniedziałku do piątku. Rozpoczęcie 

warsztatów nastąpi w godzinach porannych, i trwać będą max do godziny 15.00.  
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Załącznik nr 2 

 

TREŚĆ OFERTY*: 

 

Nazwa zamówienia: kompleksowa organizacja 3 warsztatów terenowych na potrzebę realizacji 

operacji pn. „Nowatorskie spojrzenie na melioracje wodne” w ramach realizacji dwuletniego 

planu operacyjnego KSOW na lata 2022-2023 w zakresie Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie 

i na obszarach wiejskich. 

1. Nazwa wykonawcy …………………………………………………………………………… 

2. Adres wykonawcy …………………………………………………………………………….. 

3. Tel.: ……………………….. e-mail: …………………………………………………………. 

4. NIP: ………………………….. 

5. REGON: …………………….. 

6. Oferuję /oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

Cenę netto ................................. zł  

Podatek VAT……..% ………………….zł  

Cenę brutto .............................. zł  

7. Treść innych niż cena kryteriów (jeśli dotyczy, zgodnie z pkt. 6 zapytania ofertowego – należy 

opracować) …………………………………………………………………………….. 

8. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń. 

9. Termin realizacji zamówienia: do dnia  31.10.2022 r. 

10. Wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym. 

11. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, tj. posiadam wiedzę i doświadczenie 

oraz dysponuję potencjałem technicznym i finansowym do wykonania zamówienia. 

12. Do oferty załączam następujące dokumenty potwierdzające spełnianie warunków ustalonych 

przez Zamawiającego …………………………………………………………………………. 

data i podpis wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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           Załącznik nr 3 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY* 

dla zamówienia o wartości pow. 130 000 zł netto 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego  

z siedzibą w Łosiowie, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów, NIP 7471002433.  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych kontakt: e-mail: iod@oodr.pl, tel. 77 44 37 139.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego 

archiwizacji  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej.  

5. Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane 

przez okres oznaczony kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt OODR w Łosiowie. 

Dla dokumentów wytworzonych w ramach zamówień publicznych krajowych jest to okres 5 lat. Natomiast umowy 

cywilno-prawne wraz z dokumentacją dotyczącą ich realizacji, niezależnie od trybu w jakim zostały zawarte, 

przechowywane są przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku następnego od daty 

zakończenia sprawy.   

6. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym 

skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego 

w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 

załączników; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

7. nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo 

sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

8. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym 

mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również  formie profilowania. 
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Załącznik nr 4  

 

Formularz doświadczenia zawodowego 

 

Nazwa zamówienia: kompleksowa organizacja 3 warsztatów terenowych na potrzebę realizacji 

operacji pn. „Nowatorskie spojrzenie na melioracje wodne” w ramach realizacji dwuletniego 

planu operacyjnego KSOW na lata 2022-2023 w zakresie Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie 

i na obszarach wiejskich. 

 

 

Praca eksperta w celu przygotowania prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykładów na 

potrzeby realizacji operacji pn.: „Nowatorskie spojrzenie na melioracje wodne” ramach realizacji 

dwuletniego planu operacyjnego KSOW na lata 2022-2023 w zakresie Sieci na rzecz innowacji w 

rolnictwie i na obszarach wiejskich 
 

Imię i nazwisko…………………………………………………………………………………………. 

 

Lp. Warunek Opis 

1. Wykształcenie (nazwa 

uczelni, tytuł naukowy) 

 

2. Kwalifikacje adekwatne  

do zakresu merytorycznego 

szkolenia  

 

3. Udział w pracach badawczych 

oraz odpowiednio 

udokumentowany dorobek 

naukowy 

 

4. Doświadczenie zawodowe 

(ilość lat pracy w danym 

zakresie) 

 

 
                      

 

  …………………………………………….. 

         (podpis) 
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