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zat. nr 5 do zapytania ofertowego

UMOWA NI ccvviininiiennenn

zawarta w Losiowie dnia ............... r. roku, pomigdzy:

Opolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, ul. Gléwna 1, 49-330 Losiow,
NIP 747-10-02-433,

TEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: tuvuruereerrnrueneeescssncncnssssssassenesssssssassssssssscssssnses

zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Zamawiajacym”

IEPreZENtOWaANYM PIZEZ: veeeereerenoesoccsssssssesosocns
zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Wykonawea”

za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

1. W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, po przeprowadzeniu
zapytania ofertowego na zaméwienie pn. Kompleksowa ustuga konferansjerska obejmujaca
profesjonalne prowadzenie i moderowanie dwudniowej konferencji pn. ,,Forum kobiet —
liderki wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach
Planu dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+, zostala zawarta Umowa
nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
zamoOwienia pn. Kompleksowa usluga Kkonferansjerska obejmujgca profesjonalne
prowadzenie i moderowanie dwudniowej konferencji pn. ,,Forum kobiet — liderki wiejskiej
przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu dzialania
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich KSOW+.

2. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego.
Do udzielenia niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ ustawy PZP, z uwagi na to, iz wartos¢
zamoOwienia nie przekracza 170 tys. zt.

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z oferta
ztozong przez Wykonawce.

§2

—

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia:

a) zalacznik nr 1 pn.:  Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawierajacy
w szczegolnosci: opis przedmiotu zamowienia, zakres merytoryczny, termin realizacji oraz
pozostale informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia,
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b) zalacznik nr 2 pn.: oferta Wykonawcy,
c) zalgcznik nr 3 pn.: Formularz doswiadczenia zawodowego,
d) zalacznik nr 4 pn.: Protokot odbioru.

. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego, a Oferta Wykonawcy,

przewaza tre$¢ Zapytania Ofertowego.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie
1 Zyczenia Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji zamowienia z najwyzsza starannoscia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zarowno w okresie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej
wygasnieciu do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych niniejszej umowy
oraz pozostalej dziatalno$ci Zamawiajgcego.

6. Wykonawca jest catkowicie samodzielny co do wyboru sposobu wykonania przedmiotu umowy
jednak jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym. Na zadanie Zamawiajacego
zobowigzany jest udziela¢ ustnych lub pisemnych informacji (wedtug wyboru Zamawiajgcego)
o stanie zaawansowania realizacji zlecenia. Ponadto na Zzadanie Zamawiajacego zobowigzany
jest okazywac¢ wykonane cze$ci zlecenia.

[\®}

§3

1. Termin realizacji konferencji: 30.11.2026 r.-01.12.2026 r. (ostateczny termin dwudniowej
konferencji zostanie ustalony z Wykonawca).

§4

—

. Osoba upowazniong do kontaktow ze strony Zamawiajacego jest pracownik Opolskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego Pan/Pani:
........................ stel ceeeeviiiiiinnnnneeeee-mails
do sktadania biezacych zlecen, odbioru przedmiotu umowy oraz podejmowania wszelkich
decyzji dotyczacych strony merytorycznej przedmiotu zamowienia.

. Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Wykonawcy jest
Pan/Pani c.ceeeevevinnneeeennnnns B <) PO s S 111: 11 PPN
upowazniony do przyjmowania biezgcych zlecen oraz podpisywania protokotu odbioru
ze strony Wykonawcy.

[\

§5

1. Realizacja przedmiotu Umowy jest uzalezniona od posiadania przez Zamawiajgcego Srodkow
finansowych w wysokos$ci niezbednej do sfinansowania przedmiotu Umowy oraz dokonania
stosownych zmian w planie finansowym Zamawiajacego, jezeli okaza si¢ one konieczne.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, zostang dokonane zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zasadami gospodarki finansowe;.

3. W przypadku nieuzyskania $rodkow finansowych lub niedokonania stosownych zmian w planie
finansowym w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do podjecia czynno$ci przewidzianych przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych,

w szczegblnosci do uniewaznienia postgpowania, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w tej
ustawie.
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Wykonawcy nie przyshuguja wobec Zamawiajacego roszczenia z tytutu nieuzyskania srodkéw
finansowych lub niedokonania zmian w planie finansowym, z zastrzezeniem bezwzglednie
obowiazujacych przepisow prawa.

§6

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz Zamawiajacego przedmiotu umowy,

o ktorym mowa w § 1, z zachowaniem najwyzszej starannosci. Wykonawca zobowigzuje si¢
rowniez do terminowego wykonania oraz dostarczenia przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamodwienia w calosci, zgodnie

z biezagcymi zamowieniami Zamawiajacego.

§7

7Z  czynnoéci  odbioru  przedmiotu ~umowy  zostanie sporzadzony w  ciggu
3 (trzech) dni roboczych protokoét zdawczo-odbiorczy, podpisany przez przedstawicieli obu
stron, zgodnie ze wzorem w zal. nr 4 do niniejszej umowy.

. Protokét zdawczo-odbiorczy ze strony zamawiajacego podpisuje Dyrektor OODR lub osoba

upowazniona.

. W przypadku, gdy przedmiot umowy jest wykonany prawidlowo Iub usterki zostaly usunicte,

Zamawiajacy w protokole odbiorczym akceptuje zapis ,,bez zastrzezen” i opatrzony tg akceptacja
protokot odbiorczy stanowi dla Wykonawcy podstawe do zaptaty za wykonang ustugg.

§8

Strony ustalaja, iz wynagrodzenie za realizacje wszystkich czynno$ci z tytulu realizacji
niniejszej umowy wynosi tacznie brutto .......... zt (stownie: ................... )wtym..... VAT.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi za wykonang i odebrang prace na podstawie prawidlowo
wystawionego rachunku/faktury.

Podstawa do wystawienia rachunku/faktury jest podpisane przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru.

Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionego rachunku/faktury w terminie do 30/14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

W przypadku niedotrzymania terminu zaplaty wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 3,
Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzien opoznienia
na zasadach okreslonych w art. 359 § 2 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca o$wiadcza, iz jest/nie jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr NIP:
Od momentu, w ktoérym Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania i przesylania faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) — Zamawiajacy
bedzie pobieral wystawione faktury bezposrednio z KSeF. Za dat¢ dostarczenia faktury,
od ktorej liczony bedzie termin platno$ci, uwaza si¢ dat¢ nadania fakturze numeru
identyfikujacego przez KSeF (date jej przyjecia do systemu).

§9
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1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w trybie
natychmiastowym, bez odrgbnego wzywania Wykonawcy do prawidlowego wykonania
przedmiotu umowy w nastepujacych wypadkach:

1) w przypadku zwtoki w realizacji ktoregokolwiek z biezacych zamowien o wigeej niz 2 dni
w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zosta¢ zlozone w terminie 14 dni od daty
powzigcia przez Zamawiajacego informacji o okoliczno$ciach uzasadniajacych odstapienie.

2. Zamawiajacy moze takze odstapi¢ od umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W tym przypadku o$wiadczenie
o odstapieniu od umowy powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od daty powzigcia przez
Zamawiajacego informacji o tych okoliczno$ciach uzasadniajgcych odstgpienie. Wykonawcy
w sytuacji, o ktorej mowa powyzej przystuguje wylacznie wynagrodzenie za dotychczas
wykonang czg$¢ zamowienia.

3. Strony ustalajg kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy
w nastepujacych przypadkach:

A. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna:

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronic Wykonawcy - w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia umownego
brutto, o ktorym mowa w § 8 ust 1. Kara, o ktorej mowa powyzej, powinna zosta¢ zaptacona
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce oswiadczenia Zamawiajacego
0 odstgpieniu od umowy,

B. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna w przypadku odstapienia od umowy przez
Wykonawce z przyczyn zawinionych przez Zamawiajagcego w  wysokos$ci
20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktéorym mowa w § 8 ust 1. Kara, o ktorej mowa
powyzej, powinna zostaé zaplacona w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego oswiadczenia Wykonawcy o odstgpieniu od umowy. Zastrzezona powyzej
kara umowna nie dotyczy sytuacji, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 niniejszej umowy.

4. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych dochodzonych przez Strony nie moze
przekroczy¢ 30% warto$ci umowy brutto o ktorej mowa w § 8 ust 1.

5. Kary umowne zastrzezone powyzej nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajacego ich wysokos¢, az do wysokosci faktycznie
poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych.

§10

1. Do wynikow prac, stanowigcych utwory w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1062 z pdzn. zm.),
powstatych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamowienia, Wykonawca — w ramach
wynagrodzenia okre§lonego w § 8 ust. 1 - przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa
autorskie oraz udziela Zamawiajagcemu zgody na wykonywanie praw zaleznych.

2. Dokumentacja z realizacji ustugi konferencyjnej oraz dokumentacja zdjeciowa z realizacji
konferencji, w zakresie praw autorskich przechodzi bez ograniczen co do terytorium, czasu,
liczby egzemplarzy, na Zamawiajacego na nastepujacych polach eksploatacji:

a) zwielokrotnianie w kazdej mozliwej technice i bez zadnych ograniczen ilo$ciowych,
b) utrwalanie i przechowywanie, w tym na no$nikach elektronicznych,
¢) nieodptatne przekazywanie (uzyczenie), w tym w formie skroconej innym podmiotom,
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d) publiczne prezentowanie, udostgpnianie, publikowanie, wykonywanie, wystawianie,
wyswietlanie, odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie w catosci lub we
fragmentach,

a takze publiczne udostgpnianie w catosci lub we fragmentach w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

e) tlumaczenie,

f) wprowadzanie do obrotu,

g) wykorzystywanie w materialach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i
komputerowych.

3. Wykonawca udziela Zamawiajacemu zezwolen do dokonywania wszelkich zmian i przerobek
dzieta, w tym rowniez do naruszenia jego integralnosci, wykorzystania go w czesci lub w catosci
oraz faczenia go z innymi dzietami.

4. Zamawiajacy nabywa prawo do korzystania i rozporzadzania nabytymi prawami w kraju i za
granicg.

5. Korzystanie i rozporzadzanie prawami przeniesionymi na Zamawiajacego na podstawie
niniejszej umowy nie moze przynosic¢ uszczerbku autorskim prawom osobistym Wykonawcy.

6. Wykonawca oswiadcza, ze dzielo nie naruszy praw autorskich oséb trzecich oraz iz osoby
trzecie nie uzyskaly i nie uzyskajg autorskich praw majatkowych do dzieta.

7. Wykonawca oswiadcza, ze dzielo nie bedzie narusza¢ niczyich praw osob trzecich,
w szczegblnosci praw wilasnosci intelektualnej, w tym praw autorskich, i ze w chwili
przeniesienia na Zamawiajacego praw autorskich do nich beda wolne od obcigzen prawami na
rzecz osob trzecich.

8. Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osob trzecich
zglaszanych wobec Zamawiajgcego w zwigzku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie
wszelkie dzialania majace na celu zazegnanie sporu i poniesie w zwiazku z tym wszelkie koszty,
w tym koszty zastepstwa procesowego od chwili zgloszenia roszczenia oraz koszty
odszkodowan.

9. Zamawiajacy ma prawo zby¢ nabyte prawa lub upowazni¢ osoby trzecie do korzystania
z uzyskanych zezwolen.

10. Przez zezwolenia, o ktérych mowa powyzej, rozumie si¢ zezwolenia udzielone wylacznie
Zamawiajacemu. Zezwolenia te s3 nieodwotalne i nie s3 uzaleznione od zadnych warunkow
oraz zostaly udzielone bez prawa wypowiedzenia lub cofnigcia.

11. Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz udzielenie zezwolen, o ktorych mowa w ust.
2 nastepuje z chwila podpisania protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, 2
i 3 stwierdzajacego prawidlowe wykonanie umowy.

§11

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikowania na kazdym etapie wykonania umowy
czy przedmiot umowy realizowany jest zgodnie Z umowsa.
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§ 12

1. Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany treSci umowy musza by¢ zgodne zart. 455 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy przewiduje zmian¢ terminu wykonania zamdwienia z przyczyn niezaleznych
od stron, ktorych nie mozna przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy takze

w przypadkach, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacje przedmiotu zaméwienia,

b) konieczno$§¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomig¢dzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach, ktorego realizowane jest zamowienie,

c) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Posredniczacej
lub Zarzadzajacej,

d) wynikna rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny sposob
a zmiana bgdzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony.

4. Zmiana umowy moze nastgpi¢ na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron,
za zgoda drugiej Strony, na podstawie pisemnego aneksu.

§13

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. informuje, 1Z:

1. Administratorem danych osobowych jest Opolski Os$rodek Doradztwa Rolniczego
ul. Gloéwna 1, 49-330 Losiow.

Mozna si¢ skontaktowaé z Osrodkiem w nastepujacy sposob:
e listownie na adres: ul. Gtéwna 1, 49-330 Losiow

e przez e-mail: sekretariat@oodr.pl

e telefonicznie: 77 44 37 111.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt e-mail:
iod@oodr.pl, tel. 77 44 37 139.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz jego rozstrzygnigcia, jak rowniez zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i jego archiwizacji na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ,,c” RODO.

4. Administrator moze przekazac¢/powierzy¢ dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawa
przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych
do przetwarzania zawarte z podmiotami $§wiadczacych ushugi na rzecz Administratora.
Odbiorcg danych osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa
lub podmioty $§wiadczace ushugi Administratorowi na podstawie odrgbnych umow. Ponadto
dane publikowane beda na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Administratora.
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5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy PZP.

6. Dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego beda
przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt OODR. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zamowien
publicznych krajowych jest to okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz
z dokumentacjg dotyczaca ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaty zawarte,
przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia sprawy.

7. Posiadajg Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupehienia danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeknienia nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy Ww sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatacznikow;

3) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust.
2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Iub panstwa cztonkowskiego,
atakze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Panstwu:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa wart. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob automatyzowany, w tym roéwniez w formie
profilowania.

§14

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 15

Wszelkie spory, jakie moga wynikna¢ z niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢ rozstrzygac
polubownie. W razie nie doj$cia do porozumienia, spory rozstrzygane beda przez sady powszechne
wiasciwe dla siedziby Zamawiajgcego.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
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§ 16
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zataczniki do umowy:
1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia
2. Oferta Wykonawcy
3. Formularz do$wiadczenia zawodowego
4. Protokot Zdawczo-Odbiorczy z wykonanej ustugi

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzgdzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
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Zalacznik numer 1 do zapytania ofertowego

Zatacznik numer 1 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Nazwa zamowienia: Kompleksowa usluga konferansjerska obejmujaca profesjonalne

prowadzenie i moderowanie dwudniowej konferencji pn. ,,Forum kobiet — liderki wiejskiej

przedsiebiorczos$ci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu dzialania

Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich KSOW-+.

2.

>

Wymagania:

Wykonawca musi posiada¢ wyksztatlcenie wyzsze, a takze wykaze doswiadczenie
w realizacji co najmniej 5 ustug obejmujacych prowadzenie przedsiewzig¢ o podobnym
charakterze tj. wyktadow, konferencji szkolen lub warsztatow. Na potwierdzenie spelienia
wymagania Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych ustug, zawierajacy co najmnie;j
temat ustugi, termin realizacji oraz informacj¢ o podmiocie, na rzecz ktérego ustuga zostata

wykonana. (Zalacznik numer 3)
Wykonanie ustugi w terminie: 30.11.2026-01.12.2026 .

Czas trwania konferencji: 2 dni.

Wykonanie ustugi w godzinach: 30.11.2026 r. 12:00 — 19:30 oraz 01.12.2026 r. (wybrany
zakres stanowi ramowe godziny trwania konferencji. Szczegoétowy zakres zostanie wystany
Wykonawcey w postaci szczegdélowego harmonogramu przebiegu wydarzenia)

Mlo$¢ uczestnikéw: 80 0sob (grupa docelowa: doradcy rolniczy, Kota Gospodyn Wiejskich,
rolnicy, wlasciciele obiektow agroturystycznych, zagroéd edukacyjnych)

Zamoéwienie obejmuje:

a) Profesjonalne prowadzenie i moderowanie konferencji:

e prowadzenie konferencji na podstawie przekazanego programu i informacji
organizacyjnych,

e oficjalne otwarcie i zamknigcie konferencji w kazdym dniu wydarzenia,

e powitanie uczestnikow, przedstawienie zaproszonych gosci i prelegentow,

e zapowiadanie kolejnych wystapien, przedstawianie o0séb wystepujacych
oraz wprowadzanie uczestnikow w tematyke wyktadow,

e moderowanie przebiegu konferencji pomigdzy poszczegdlnymi wykltadami,
w tym prowadzenie krotkich rozméw i komentarzy nawigzujacych do tematyki
wydarzenia,

e przygotowanie 1 prezentacj¢ tematycznych wstawek z wykorzystaniem
wykorzystaniem dialektu $laskiego, nawigzujacych do regionalnej tozsamosci,
tradycji, kultury oraz specyfiki zycia kobiet na obszarach wiejskich,
z zachowaniem odpowiedniego charakteru i poziomu wydarzenia,

e dbanie o plynnos$¢ przebiegu wydarzenia, utrzymanie zaangazowania uczestnikow
oraz odpowiednig atmosfere konferencji.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
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b) Przygotowanie i przeprowadzenie panelu dyskusyjnego:

e przygotowanie koncepcji i struktury panelu dyskusyjnego z udziatem od 4 do 6
kobiet reprezentujacych swoje doswiadczenia zawodowe i obszary aktywnosci
spotecznej lub gospodarczej,

e opracowanie pytan do uczestniczek panelu dyskusyjnego na podstawie
przekazanych  przez =~ Zamawiajacego  sylwetek  uczestniczek  panelu,
z uwzglednieniem ich doswiadczenia, dziatalnosci i indywidualnych osiaggnie¢;

e przekazanie Zamawiajgcemu przygotowanego zestawu pytan najpdzniej
na 5 dni przed terminem konferencji,

e przedstawienie uczestniczek panelu oraz  wprowadzenie  publiczno$ci
w tematyke dyskusji,

e profesjonalne moderowanie rozmowy, zadawanie pytan, inicjowanie wymiany
doswiadczen i pogladow oraz zapewnienie rownomiernego udzialu wszystkich
uczestniczek w dyskusji,

e kontrolowanie czasu trwania panelu i dbanie o jego dynamiczny, angazujacy
przebieg,

e podsumowanie  najwazniejszych  watkow 1 wnioskdw  wynikajacych
z przeprowadzonej dyskusji.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 2 do umowy
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Zatacznik nr 3 zapytania ofertowego
Zatacznik nr 3 do umowy
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Zatgcznik nr 4 do umowy

PROTOKOL ODBIORU

sporzadzony wdniu ........................ .

w sprawie odbioru przedmiotu UMOWY N ..........ccoevvevenennn... zdnia ... .

Nazwa zaméwienia: Kompleksowa ustuga konferansjerska obejmujaca profesjonalne
prowadzenie 1 moderowanie dwudniowej konferencji pn. ,,Forum kobiet — liderki
wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach
Planu dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

Numer czeéci zamowienia (jezeli zamowienie podzielone jest na czeSci): ............cc.ouen...

Zamawiajacy:

Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
ul. Gltowna 1, 49-330 Losiow,

NIP: 747-10-02-433, REGON: 004515965

IePIeZENtOWANY PIZEZ: v.uvnveneneneenennenennennnn.

Wykonawca:

NIP/REGON/PESEL: .....c.cooiiiiiiiiiin,

IEPreZeNtOWaNY PIZEZ: ......oovveeivunnnnnreeeennnnns

Informacije o realizacji przedmiotu umowy:

L. WaTTOSC UIMOW Y .ttt ettt ettt ettt e et et et e e et e e et e et et e e e et e e neeannenneennns

2. Laczna wartos$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytulu zrealizowanej umowy: .......................

4. Data WyKonania UIMOWY: .......ouiniti ettt et et e et et ettt et aaeans
5. Przedmiot umowy wykonano w pierwotnie okreslonym terminie: TAK *, NIE *
6. W trakcie realizacji nastgpity zmiany umowy: TAK *, NIE *. [lo$¢ zmian: ...........................
Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
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7. Informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zaméwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z
informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy,
nalezy wskazac tyle razy, ile to komieczne): ........... ..o
8. Jakos¢ wykonania przedmiotu umowy:

1) Zamawiajacy przyjal wykonany przedmiot umowy bez zastrzezen stwierdzajac, ze ushuga
wykonana zostata nalezycie i zgodnie z zawartg umowa.*

2) Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:*

3) Wykonawca w terminie do ......ceeveueeneee. Io Uzupetni i poprawi przedmiot umowy zgodnie z
zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 8 ppkt. 2 niniejszego protokotu. *

9. Informacje dodatkOWe/UWAZI: ....c.iiniit it et eae e

* niepotrzebne skresli¢

Wykonawca Zamawiajacy

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzgdzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi



