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zal. nr 5 do zapytania ofertowego

UMOWANEF ..ocvviininnnnnnnn

zawarta w Losiowie dnia ....cceveeneen. r. roku, pomiedzy:

Opolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, ul. Glowna 1, 49-330 Losiow,
NIP 747-10-02-433,

[EPIEZENTOWANYIN PIZEZ: vevuerurenrenrnscnesnresssssnscnsssssssescnssssssssssnssnssssnssnsas

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

reprezentowanym PYZCZ: ceeeeeenccccccncsscccnsasscannes

zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,,Wykonawcea”

za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

—_—

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, po przeprowadzeniu
zapytania ofertowego na zamdwienie pn. przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz
przeprowadzenie wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji pn. ,,Forum
kobiet — liderki wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026
w ramach Planu dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+, zostatla zawarta
Umowa nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja przez Wykonawce na rzecz Zamawiajagcego
zamOwienia pn. przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie
wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji pn. ,,Forum kobiet — liderki
wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu
dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego.
Do udzielenia niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ ustawy PZP, z uwagi na to, iz warto$¢
zamoOwienia nie przekracza 170 tys. zl.

Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z oferta
ztozong przez Wykonawce.

§2

Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowig:
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a) zalacznik nr 1 pn.: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawierajacy
w szczegOlnosci: opis przedmiotu zamowienia, zakres merytoryczny, termin realizacji oraz
pozostale informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia,

b) zalacznik nr 2 pn.: oferta Wykonawcy,

c) zalacznik nr 3 pn.: Formularz doswiadczenia zawodowego,

d) zalacznik nr 4 pn.: Protokot odbioru.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig Zapytania Ofertowego, a Oferta Wykonawcy,
przewaza tres¢ Zapytania Ofertowego.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie
1 zyczenia Zamawiajgcego dotyczace sposobu jej wykonania.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji zamowienia z najwyzszg starannoscig.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zarowno w okresie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej
wygasnigciu do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych niniejszej umowy
oraz pozostatej dziatalno$ci Zamawiajacego.

Wykonawca jest calkowicie samodzielny co do wyboru sposobu wykonania przedmiotu umowy
jednak jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym. Na zadanie Zamawiajacego
zobowigzany jest udziela¢ ustnych lub pisemnych informacji (wedlug wyboru Zamawiajacego)
o stanie zaawansowania realizacji zlecenia. Ponadto na zadanie Zamawiajacego zobowigzany
jest okazywa¢ wykonane czgsci zlecenia.

§3
Termin realizacji konferencji: 30.11.2026 — 01.12.2026 r.

§4

. Osobg upowazniong do kontaktow ze strony Zamawiajacego jest pracownik Opolskiego Osrodka

Doradztwa Rolniczego Pan/Pani:

........................ stel ceeeeeiiiiiiinneeeeee-mails o

do sktadania biezacych zlecen, odbioru przedmiotu umowy oraz podejmowania wszelkich
decyzji dotyczacych strony merytorycznej przedmiotu zamowienia.

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Wykonawcy jest

Pan/Pani c.c.eeeeeeeennnnnnneennn. B ) S 1111 | PR
upowazniony do przyjmowania biezacych zlecen oraz podpisywania protokotu odbioru
ze strony Wykonawcy.

§5

Realizacja przedmiotu Umowy jest uzalezniona od posiadania przez Zamawiajacego srodkéw
finansowych w wysokoS$ci niezbednej do sfinansowania przedmiotu Umowy oraz dokonania
stosownych zmian w planie finansowym Zamawiajacego, jezeli okaza si¢ one konieczne.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, zostang dokonane zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zasadami gospodarki finansowe;.

W przypadku nieuzyskania srodkéw finansowych lub niedokonania stosownych zmian w planie
finansowym w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do podjecia czynno$ci przewidzianych przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych,
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w szczegOlnosci do uniewaznienia postgpowania, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w tej
ustawie.

Wykonawcy nie przystugujag wobec Zamawiajgcego roszczenia z tytutu nieuzyskania srodkow
finansowych lub niedokonania zmian w planie finansowym, z zastrzezeniem bezwzglgdnie
obowigzujacych przepisOw prawa.

§6

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz Zamawiajacego przedmiotu umowy,
o ktorym mowa w § 1, z zachowaniem najwyzszej staranno$ci. Wykonawca zobowigzuje si¢
réwniez do terminowego wykonania oraz dostarczenia przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamoOwienia w catos$ci, zgodnie
z biezacymi zamdwieniami Zamawiajacego.

§7

Z czynnosci odbioru  przedmiotu umowy zostanie sporzadzony w  ciagu
3 (trzech) dni roboczych protokét zdawcezo-odbiorczy, podpisany przez przedstawicieli obu
stron, zgodnie ze wzorem w zat. nr 4 do niniejszej umowy.

. Protokol zdawczo-odbiorczy ze strony zamawiajacego podpisuje Dyrektor OODR lub osoba

upowazniona.

. W przypadku, gdy przedmiot umowy jest wykonany prawidtowo lub usterki zostaly usuniete,
Zamawiajacy w protokole odbiorczym akceptuje zapis ,,bez zastrzezen™ i opatrzony ta akceptacja
protokot odbiorczy stanowi dla Wykonawcy podstawe do zaptaty za wykonang ustuge.

§8

Strony ustalaja, iz wynagrodzenie za realizacj¢ wszystkich czynnosci z tytulu realizacji
niniejszej umowy wynosi tacznie brutto .......... zt (stownie: ................... )wtym..... VAT.
Zaptata wynagrodzenia nastagpi za wykonang i odebrang prac¢ na podstawie prawidlowo
wystawionego rachunku/faktury.

Podstawa do wystawienia rachunku/faktury jest podpisane przez Zamawiajacego protokotu
odbioru.

Zaptata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionego rachunku/faktury w terminie do 30/14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury do siedziby Zamawiajacego.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

. W przypadku niedotrzymania terminu zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3,
Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia
na zasadach okreslonych w art. 359 § 2 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca o$wiadcza, iz jest/nie jest podatnikiem podatku VAT 1 posiada nr NIP:

ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) — Zamawiajacy
bedzie pobierat wystawione faktury bezposrednio z KSeF. Za datg¢ dostarczenia faktury,
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od ktoérej liczony bedzie termin ptatno$ci, uwaza si¢ dat¢ nadania fakturze numeru
identyfikujacego przez KSeF (date jej przyjecia do systemu).

§9

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w trybie
natychmiastowym, bez odrgbnego wzywania Wykonawcy do prawidlowego wykonania
przedmiotu umowy w nast¢pujacych wypadkach:

1) w przypadku zwloki w realizacji ktéregokolwiek z biezacych zaméwien o wigcej niz 2 dni
w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,

Oswiadczenie o odstapieniu od umowy powinno zosta¢ ztozone w terminie 14 dni od daty

powzigcia przez Zamawiajacego informacji o okolicznos$ciach uzasadniajgcych odstgpienie.

2. Zamawiajacy moze takze odstapi¢ od umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany
okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W tym przypadku o$wiadczenie
o odstagpieniu od umowy powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od daty powzigcia przez
Zamawiajacego informacji o tych okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie. Wykonawcy
w sytuacji, o ktorej mowa powyzej przyshuguje wylacznie wynagrodzenie za dotychczas
wykonang cz¢$¢ zamowienia.

3. Strony ustalaja kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy
w nastepujacych przypadkach:

A. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng:

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy - w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia umownego
brutto, o ktorym mowa w § 8 ust 1. Kara, o ktérej mowa powyzej, powinna zosta¢ zaptacona
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce o$wiadczenia Zamawiajacego
o odstgpieniu od umowy,

B. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku odstapienia od umowy przez
Wykonawce z przyczyn zawinionych przez Zamawiajacego w  wysokosci
20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 8 ust 1. Kara, o ktérej mowa
powyzej, powinna zosta¢ zaptacona w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego o$wiadczenia Wykonawcy o odstgpieniu od umowy. Zastrzezona powyzej
kara umowna nie dotyczy sytuacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 niniejszej umowy.

4. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych dochodzonych przez Strony nie moze
przekroczy¢ 30% wartosci umowy brutto o ktorej mowa w § 8 ust 1.

5. Kary umowne zastrzezone powyzej nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajacego ich wysokos¢, az do wysokosci faktycznie
poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych.

§10

1. Do wynikéw prac, stanowigcych utwory w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1062 z pdzn. zm.),
powstatych w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia, Wykonawca — w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 1 - przenosi na Zamawiajagcego majatkowe prawa
autorskie oraz udziela Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie praw zaleznych.
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Dokumentacja z realizacji ustugi konferencyjnej oraz dokumentacja zdjeciowa z realizacji
konferencji, w zakresie praw autorskich przechodzi bez ograniczen co do terytorium, czasu,
liczby egzemplarzy, na Zamawiajgcego na nastepujacych polach eksploatacji:
a) zwielokrotnianie w kazdej mozliwej technice 1 bez zadnych ograniczen ilo§ciowych,
b) utrwalanie i przechowywanie, w tym na no$nikach elektronicznych,
c) nieodptatne przekazywanie (uzyczenie), w tym w formie skréconej innym podmiotom,
d) publiczne prezentowanie, udostgpnianie, publikowanie, wykonywanie, wystawianie,
wyswietlanie, odtwarzanie oraz nadawanie 1 reemitowanie w calosci lub we
fragmentach,
a takze publiczne udostepnianie w catosci lub we fragmentach w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
e) thumaczenie,
f) wprowadzanie do obrotu,
g) wykorzystywanie w materiatlach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i
komputerowych.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu zezwolen do dokonywania wszelkich zmian 1 przerébek
dzieta, w tym réwniez do naruszenia jego integralnosci, wykorzystania go w czesci lub w catosci
oraz tgczenia go z innymi dzietami.
Zamawiajacy nabywa prawo do korzystania i rozporzadzania nabytymi prawami w kraju i za
granicg.
Korzystanie 1 rozporzadzanie prawami przeniesionymi na Zamawiajagcego na podstawie
niniejszej umowy nie moze przynosic uszczerbku autorskim prawom osobistym Wykonawcy.
Wykonawca oswiadcza, ze dzielo nie naruszy praw autorskich osoéb trzecich oraz iz osoby
trzecie nie uzyskaty 1 nie uzyskaja autorskich praw majatkowych do dzieta.
Wykonawca o$wiadcza, ze dzielo nie bedzie narusza¢ niczyich praw osob trzecich,
w szczegOlnosci praw wilasnosci intelektualnej, w tym praw autorskich, 1 ze w chwili
przeniesienia na Zamawiajacego praw autorskich do nich beda wolne od obcigzen prawami na
rzecz osob trzecich.
Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osob trzecich
zgtaszanych wobec Zamawiajacego w zwigzku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie
wszelkie dziatania majace na celu zazegnanie sporu 1 poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty,
w tym koszty zastgpstwa procesowego od chwili zgloszenia roszczenia oraz koszty
odszkodowan.
Zamawiajacy ma prawo zby¢ nabyte prawa lub upowazni¢ osoby trzecie do korzystania
z uzyskanych zezwolen.
Przez zezwolenia, o ktorych mowa powyzej, rozumie si¢ zezwolenia udzielone wylacznie
Zamawiajacemu. Zezwolenia te s3 nieodwolalne i nie sg uzaleznione od zadnych warunkow
oraz zostaty udzielone bez prawa wypowiedzenia lub cofnigcia.
Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz udzielenie zezwolen, o ktorych mowa w ust.
2 nastepuje z chwilg podpisania protokolu odbioru, o ktorym mowa w § 3 wust. 1, 2
1 3 stwierdzajacego prawidlowe wykonanie umowy.
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§ 11

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikowania na kazdym etapie wykonania umowy
czy przedmiot umowy realizowany jest zgodnie z umowa.

§12

Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci. Zmiany treSci umowy musza by¢ zgodne zart. 455 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy przewiduje zmian¢ terminu wykonania zaméwienia z przyczyn niezaleznych

od stron, ktorych nie mozna przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany postanowien niniejszej umowy takze

w przypadkach, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

b) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach, ktorego realizowane jest zamowienie,

c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych 1 zalecen Instytucji Posredniczacej
lub Zarzadzajacej,

d) wynikng rozbieznos$ci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony.

4. Zmiana umowy moze nastagpi¢ na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron,
za zgoda drugiej Strony, na podstawie pisemnego aneksu.

§13

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. informuje, 1z:

1. Administratorem danych osobowych jest Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
ul. Gtowna 1, 49-330 Losiow.

Mozna si¢ skontaktowa¢ z O$rodkiem w nastepujacy sposob:
e listownie na adres: ul. Gtowna 1, 49-330 Losiow

e przez e-mail: sekretariat@oodr.pl

e telefonicznie: 77 44 37 111.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt e-mail:
iod@oodr.pl, tel. 77 44 37 139.

3. Dane osobowe przetwarzane bgda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rdwniez zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizacji na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ,,c” RODO.

4. Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawa
przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych
do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ushugi na rzecz Administratora.
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Odbiorcg danych osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepisOw prawa

lub podmioty $wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych umow. Ponadto

dane publikowane begda na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Administratora.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych

wynikajg z ustawy PZP.

Dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego beda

przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym

Rzeczowym Wykazie Akt OODR. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zamowien

publicznych krajowych jest to okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz

z dokumentacja dotyczacg ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaly zawarte,

przechowywane sa przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku

nastgpnego od daty zakonczenia sprawy.

Posiadajg Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupehienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoOwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow;

3) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
atakze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Panstwu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa wart. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob automatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejsze] umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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§ 15

Wszelkie spory, jakie moga wynikng¢ z niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢ rozstrzygac
polubownie. W razie nie doj$cia do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez sady powszechne
wiasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

§16

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki do umowy:

1.

2.
3.
4

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia
Oferta Wykonawcy

Formularz do§wiadczenia zawodowego

Protokot Zdawczo-Odbiorczy z wykonanej ustugi

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Zatagcznik nr 1 do umowy

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Nazwa zamowienia: przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie

wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji ,,Forum kobiet — liderki wiejskiej

przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu dzialania

Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

=

Wymagania:

Osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji uslugi musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze

oraz do§wiadczenie w realizacji co najmniej 3 uslug obejmujacych przeprowadzenie wyktadow,

szkolen lub warsztatow o tematyce odpowiadajacej czeSci zamowienia, na ktorg sktadana jest
oferta.

Na potwierdzenie spetnienia wymagania Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych ustug,

zawierajacy co najmniej temat ushugi, termin realizacji oraz informacje¢ o podmiocie, na rzecz

ktérego ustuga zostala wykonana (zat. nr 3).

Przeprowadzenie wykladow w terminie: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 r.

Czas trwania konferencji: 2 dni

Przeprowadzenie wykladu w godzinach: 09:00 — 19:00 (Wybrany zakres stanowi ramowe

godziny trwania konferencji. Doktadne godziny realizacji poszczegdlnych wyktadow zostang

ustalone przez Zamawiajacego i przekazane Wykonawcom).

Ilo$¢ uczestnikow: 80 osob.

Zamowienie obejmuje 4 czesci:

1) przygotowanie prezentacji multimedialnej 1 przeprowadzenie wykladu z zakresu kreowania
wizerunku pn. ,,Sila pierwszego wrazenia — Swiadome kreowanie wizerunku w zyciu
zawodowym i spotecznym” (120 min.);

2) przygotowanie prezentacji multimedialnej 1 przeprowadzenie wykladu z zakresu mediow
spolecznos$ciowych i fotografii produktowej pn. ,,Z telefonu do sukcesu — social media i
fotografia produktowa w praktyce” (105 min.);

3) przygotowanie prezentacji multimedialnej 1 przeprowadzenie wyktadu z zakresu rozwoju
osobistego kobiet 1 odkrywania wlasnego potencjatu pn. ,Uwierz w siebie
1 pokaz, na co Cig¢ sta¢ — potencjal kobiet wspotczesnej wsi” (120 min.);

4) przygotowanie prezentacji multimedialnej 1 przeprowadzenie wykladu z zakresu
swiadomego ksztaltowania wtasnej §ciezki rozwoju pn. ,,Liderka na wlasnych zasadach” (45
min.).

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng czg$¢ zamowienia.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Wyktad musi przeprowadzi¢ osoba, ktorej doswiadczenie zostalo przedstawione w ofercie.
Ewentualna zmiana prelegenta powinna wymagaé¢ zgody Zamawiajacego, a osoba zastepujgca
powinna spetnia¢ okreslone wymagania.
8. Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykladéw
z tematyki:
Czesé 1
1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wyktadu z zakresu
kreowania wizerunku pn. ,,Sita pierwszego wrazenia — $wiadome kreowanie wizerunku w
zyciu zawodowym i spotecznym” (120 min.):
a) Wizerunek osobisty 1 jego znaczenie.
b) Swiadome kreowanie wlasnego wizerunku.
c) Styl, ubior i estetyka wizerunku.
d) Autoprezentacja i budowanie pewnosci siebie.
e) Wizerunek w dzialalnos$ci zawodowej i spoleczne;.
f) Autentyczno$¢ i poczucie wlasnej wartosci.
g) Praktyczne wskazdwki dotyczace codziennego wizerunku.

Oczekiwania wobec realizacji ushugi:

Wyktad powinien obejmowaé praktyczne zagadnienia zwigzane ze $wiadomym kreowaniem
wizerunku, autoprezentacja, budowaniem pewnosci siebie oraz podkre§laniem indywidualnych
atutow. Powinien inspirowa¢ uczestniczki do rozwijania wtasnego potencjatu, dbania o spdjny

wizerunek i odwaznego prezentowania swoich kompetencji w zyciu zawodowym i spolecznym.

Czesé 11

1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wyktadu z zakresu
skutecznego prowadzenia medidéw spoteczno$ciowych, tworzenia atrakcyjnych tresci
promocyjnych oraz fotografii produktowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci
wykorzystania tych narzedzi przez kobiety aktywne zawodowo 1 spotecznie, mieszkajace na
obszarach wiejskich pn. ,,Z telefonu do sukcesu — social media i fotografia produktowa w
praktyce” (105 min.):
a) Pomyst na tres¢, ktora przycigga uwage.
b) Jak prowadzi¢ atrakcyjny 1 angazujacy profil w mediach spotecznosciowych?
c) Jak robi¢ dobre zdjecia smartfonem bez profesjonalnego sprzetu?
d) Obrobka zdjec 1 przygotowanie materiatow promocyjnych.
e) Fotografia i krotkie filmy jako sposdb opowiadania o swojej dziatalnosci?

Oczekiwania wobec realizacji ushugi:

Wyktad powinien obejmowaé praktyczne zasady prowadzenia medidw spotecznos$ciowych,
tworzenia atrakcyjnych tresci promocyjnych oraz wykonywania i edycji fotografii produktowe;.
Oczekuje si¢ przedstawienia platnych i bezptatnych narzedzi i1 aplikacji wspierajacych te dziatania,

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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a takze zaprezentowania sposobow ich wykorzystania do promocji produktow, ustug, inicjatyw
lokalnych i dziatalno$ci prowadzonej na obszarach wiejskich.

Czesé 111
1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wyktadu z zakresu spotecznych
uwarunkowan funkcjonowania kobiet na obszarach wiejskich, odkrywania wlasnego
potencjalu oraz przelamywania stereotypow pn. ,Uwierz w siebie 1 pokaz,
na co Cig¢ sta¢ — potencjat kobiet wspotczesnej wsi” (120 min.):
a) Odkryj swoj potencjat — odwaz si¢ na wiecej.
b) Masz w sobie wigcej, niz myslisz.
¢) Zwyczajna codziennos¢, niezwykte mozliwosci.
d) Nie boj si¢ marzy¢ — odwaz si¢ dziatac.
e) Stereotypy 1 ograniczajace przekonania — co powstrzymuje nas przed dzialaniem?
f) Widocznos¢ i glos kobiet w lokalnej spotecznosci.

Oczekiwania wobec realizacji ustugi:

Wyktad powinien koncentrowaé si¢ na odkrywaniu wiasnych talentow, wzmacnianiu wiary
we wlasne mozliwos$ci oraz przelamywaniu obaw ograniczajacych rozwoj osobisty i spoteczny.
Powinien uwzglednia¢ specyfik¢ zycia na obszarach wiejskich, inspirowa¢ do realizowania
wlasnych pasji 1 aspiracji oraz zachecaé uczestniczki do dostrzegania swoich mocnych stron
1 odwaznego podejmowania nowych wyzwan.

Czes¢ IV

1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie z zakresu $wiadomego
ksztaltowania wtasnej $ciezki rozwoju, budowaniu postawy przedsigbiorczej, podejmowaniu
inicjatyw oraz skutecznemu realizowaniu celow zawodowych 1 spotecznych przez kobiety, ze
szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki obszarow wiejskich pn. ,Liderka na wlasnych
zasadach” (45 min.)

a) Liderka, czyli kto? — wspotczesne podejécie do przywddztwa, cechy i kompetencje
skutecznej liderki oraz znaczenie indywidualnego stylu dziatania.

b) Jak na co dzien realizowac swojg rolg?

c) Jak budowaé wspolnote i solidarnosc?

d) Od inicjatywy do realizacji — jak skutecznie organizowa¢ dziatania?

Oczekiwania wobec realizacji ushugi:

Wyktad powinien mie¢ charakter praktyczny 1 inspirujacy, koncentrujac si¢ na rozwijaniu
kompetencji  liderskich, skutecznym organizowaniu dzialan, budowaniu wspotpracy
1 angazowaniu innych oséb. Powinien uwzglgdnia¢ specyfike aktywnosci kobiet na obszarach
wiejskich oraz przedstawia¢ przyktady dobrych praktyk w zakresie przywoddztwa i realizacji
lokalnych inicjatyw.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Wymagania dotyczace prezentacji

Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego przygotowania prezentacji multimedialnej
odpowiadajacej tematyce i zakresowi merytorycznemu danej cze¢$ci zamowienia.

Prezentacja powinna by¢ czytelna, uporzadkowana i dostosowana do charakteru konferencji.
Powinna zawiera¢ tresci merytoryczne, przyktady praktyczne i materialty wizualne wspierajace
przekaz wyktadu.

Prezentacja zostanie przekazana Zamawiajagcemu w formie elektronicznej, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym, nie pézniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.

9. Miejsce i terminy realizacji przedmiotu zamoéwienia:
a) Miejsce realizacji: Hotel Hugo, ul. Wiadystawa Orkana 14,
47-230 Kedzierzyn-Kozle
b) Termin realizacji: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 1.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien,
ktorych ~ warto§¢  jest mniejsza niz
170 000,00 zt bez podatku od towardéw
i ustug (netto) i zamowien wyltaczonych
z ustawy PZP

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 2 do umowy

TRESC OFERTY*:

Nazwa zamodwienia: przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie

wykladéw podczas konferencji w ramach realizacji operacji ,,Forum kobiet — liderki

wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu

dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

NazZWa WYKONAWCY ...

AdIES WYKONAWCY ..ottt e

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

a) Czgs¢ I. przygotowanie prezentacji multimedialnej 1 przeprowadzenie wyktadu

z zakresu kreowania wizerunku pn. ,,Sita pierwszego wrazenia — §wiadome kreowanie

wizerunku w zyciu zawodowym i spotecznym”;

Cengnetto . 7k
Podatek VAT........ I 7k
Cene brutto .. zt

b) Czgs¢ II: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wyktadu z zakresu

mediéw spolecznosciowych 1 fotografii produktowej pn. ,,Z telefonu do sukcesu — social

media 1 fotografia produktowa w praktyce”;

Cengnetto . 7k

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Ceng brutto ... zt

c) Czes¢ III: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wyktadu z zakresu
rozwoju osobistego kobiet i odkrywania wtasnego potencjatu pn. ,,Uwierz w siebie i pokaz,

na co Cig sta¢ — potencjat kobiet wspotczesnej wsi”;

Cengnetto ... zt
Podatek VAT........ Y0 e 7t
Ceng brutto .. 7t

d) Czgs¢ IV: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wyktadu z zakresu

$wiadomego ksztattowania wtasnej §ciezki rozwoju pn. ,,.Liderka na wlasnych zasadach”.

Ceng netto i zt
Podatek VAT........ Q0 e zt
Ceng brutto . zt

Wypehi¢ wylacznie dla czg$ci, na ktérg sktadana jest oferta.

A)
IsVaYa\ o #.25 Va)

Opruvuvvuu/ -------------------------------------------------------------------------------------
9. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia 1 nie wnosze¢ do niego
zastrzezen.

10. Termin realizacji zamoéwienia: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 r.

11 _Okres owaraneu
L T = LS s - 4 A= e 2 & 4 = B I I

12. Wyrazam zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
13. Do oferty zalaczam nastgpujace dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkoéw ustalonych

PIZEZ ZAMAWIAJACEZO .. evevetene et ettt et et et et et et et e e et e naee e

data i podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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Zalacznik nr 3 zapytania ofertowego
Zalacznik nr 3 do umowy

Formularz do$wiadczenia zawodowego

Lp. | Warunek

Opis

1. | Wyksztalcenie (uczelnia,
kierunek, stopien itp.)

2. | Zrealizowane projekty
(konferencje, szkolenia, warsztaty
itp.) w obszarze tematycznym
zwigzanym z przedmiotem
zamoOwienia (tematyka, termin)

Podpis

Zalacznik nr 4 do umowy

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
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PROTOKOY ODBIORU
sporzadzony wdniu ........................ .
w sprawie odbioru przedmiotu Umowy nr ................o.evenn. zdnia ..o r.

Nazwa zamowienia: przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie
wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji ,,Forum kobiet — liderki wiejskiej
przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w ramach Planu dzialania
Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

Numer czeéci zamowienia (jezeli zamowienie podzielone jest na czesci): .......................

Zamawiajacy:

Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
ul. Gtéwna 1, 49-330 Losiow,
NIP: 747-10-02-433, REGON: 004515965

repreZentoOWany PIZeZ: .......ovvevuvvveinnnieennnnen.

Wykonawca:

NaAZWAL veuiiireieereneeneseeeressscsassssssssssssssssnans
AL e
NIP/REGON/PESEL: . ..o,

rePreZentowany Przez: ..........oceeeeeueenennennnn.

Informacje o realizacji przedmiotu umowy:

L. WaArtOSC UMOWY . ...ttt et et et et et e e e eanes

2. Laczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy: .......................

4. Data WyKONANIa UMOWY: ...uutiitt ettt et et ettt et e et e et et e et e et e e aneeeaeeaneeaneeanneans
5. Przedmiot umowy wykonano w pierwotnie okre§lonym terminie: TAK *, NIE *

6. W trakcie realizacji nastapity zmiany umowy: TAK *, NIE *. [lo§¢ zmian: .........................

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi



W .45 2

* .
AR e } Dofinansowane przez
WA= Y L Joone Unie Europejska
S Shaser 1 KSOWH st

o

7. Informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamdwienia po zmianie, warto§¢ zmiany wraz z
informacja o ewentualnym wzro$cie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy,
nalezy wskazac tyle razy, ile t0 kONIieCzne): .............c.couiiuiieiiiiiii i
8. Jako$¢ wykonania przedmiotu umowy:

1) Zamawiajacy przyjat wykonany przedmiot umowy bez zastrzezen stwierdzajac, ze usluga
wykonana zostata nalezycie i zgodnie z zawartg umowa.*

2) Zamawiajacy zglosil nastgpujace zastrzezenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:*

3) Wykonawca w terminie do ......cceeeeennene. r. uzupetni i poprawi przedmiot umowy zgodnie z
zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 8 ppkt. 2 niniejszego protokotu. *

9. Informacje dodatkOWe/UWAZL: ......iutiet ittt et et et e e e eaeanes

* niepotrzebne skresli¢

Wykonawca Zamawiajacy

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowany ze $rodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi



