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ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy: Opolski O$rodek Doradztwa Rolniczego,
ul. Gtéwna 1, 49-330 Losiow, NIP: 7471002433

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Nazwa zamOwienia: przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie
wykladéw podczas konferencji w ramach realizacji operacji pn. ,,Forum kobiet —
liderki wiejskiej przedsi¢biorczo$ci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026
w ramach Planu dzialania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich KSOW+.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostal w zal. nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamowienia: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 1.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu:

a) Wyksztalcenie wyzsze.
b) Wykonawca wykaze do$§wiadczenie w realizacji co najmniej 3 uslug obejmujacych
przeprowadzenie wyktadow, szkolen lub warsztatow.

6. Kryteria oceny ofert: 100% cena.

7—-Okresgwaraiefi e e e

8. Warunki platnosci: przelew po wystawieniu rachunku z 30-dniowym terminem platnosci
lub faktura z 14 dniowym terminem platnosci.

9. Miejsce i termin oraz sposob ztozenia oferty: 09.11.2026 ., oferte nalezy ztozy¢ do siedziby

Zamawiajacego, tj. do Opolskiego O$rodka Doradztwa Rolniczego, ul. Gléwna 1,
49-330 Losiow

10. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie:

a) pisemnej ztozong osobiscie lub przez operatora pocztowego lub kuriera w siedzibie
Zamawiajacego w sekretariacie lub

b) w formie elektronicznej (plik w pdf podpisany kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym), plik przestany na adres mailowy: bozena.chruszczewska@oodr.pl
lub

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(plik w pdf opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), plik przestany
na adres mailowy: bozena.chruszczewska@oodr.pl lub
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d) w postaci elektronicznej (skan podpisanej oferty), plik przestany na adres mailowy:
bozena.chruszczewska@oodr.pl
11. Opis sposobu obliczenia ceny: 100% cena.
Cena oferty powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia,
w tym przygotowanie prezentacji, przeprowadzenie wykladu, dojazd oraz inne koszty
niezb¢dne do wykonania ushugi. Ocenie podlega¢ bedzie calkowita cena brutto za
realizacj¢ danej czgsci zamdwienia.
12. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Bozena Chruszczewska, e-mail:
bozena.chruszczewska@oodr.pl, tel. 77 44 37 144.
13. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia.
2) Tres¢ oferty.
3) Formularz doswiadczenia zawodowego.
4) Informacja RODO.
5) Wzo6r umowy.

podpis
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Nazwa zamoéwienia: przygotowanie prezentacji multimedialnych oraz przeprowadzenie
wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji ,,Forum kobiet — liderki
wiejskiej przedsi¢biorczosci” w ramach planu operacyjnego na rok 2026

w ramach Planu dzialania Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich KSOW+.

1. Wymagania:

Osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji ustugi musi posiada¢ wyksztalcenie
wyzsze oraz dos$wiadczenie w realizacji co najmniej 3 uslug obejmujacych
przeprowadzenie wykladoéw, szkolen lub warsztatow o tematyce odpowiadajacej czesci
zamoOwienia, na ktorg skladana jest oferta.
Na potwierdzenie spelnienia wymagania Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych
ushug, zawierajacy co najmniej temat ustugi, termin realizacji oraz informacj¢ o podmiocie,
na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana (zal. nr 3).

2. Przeprowadzenie wykladéw w terminie: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 1.

Czas trwania Konferencji: 2 dni

4. Przeprowadzenie wykladu w godzinach: 09:00 — 19:00 (Wybrany zakres stanowi
ramowe godziny trwania Kkonferencji. Dokladne godziny realizacji poszczegolnych
wykladow zostang ustalone przez Zamawiajacego i przekazane Wykonawcom).

5. Tlo$¢ uczestnikéow: 80 osob.

w

6. Zamowienie obejmuje 4 cze¢sci:

1) przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu z zakresu
kreowania wizerunku pn. ,,Sita pierwszego wrazenia — §wiadome kreowanie wizerunku
w zyciu zawodowym i spolecznym” (120 min.);

2) przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu z zakresu
medidéw spotecznosciowych i fotografii produktowej pn. ,,Z telefonu do sukcesu — social
media i fotografia produktowa w praktyce” (105 min.);

3) przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu z zakresu
rozwoju osobistego kobiet i odkrywania wilasnego potencjatu pn. ,,Uwierz w siebie
i pokaz, na co Cie sta¢ — potencjat kobiet wspotczesnej wsi” (120 min.);

4) przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu z zakresu
$wiadomego ksztaltowania wlasnej $ciezki rozwoju pn. ,Liderka na wlasnych
zasadach” (45 min.).
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Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng cze$¢ zamowienia.
Wyklad musi przeprowadzi¢ osoba, ktorej doswiadczenie zostalo przedstawione w ofercie.
Ewentualna zmiana prelegenta powinna wymaga¢ zgody Zamawiajacego, a osoba zastepujaca
powinna spelnia¢ okre$lone wymagania.
7. Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykladéw
z tematyKki:
Czesé 1
1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wyktadu z zakresu
kreowania wizerunku pn. ,,Sila pierwszego wrazenia — §wiadome kreowanie wizerunku
w zyciu zawodowym i spotecznym” (120 min.):
a) Wizerunek osobisty i jego znaczenie.
b) Swiadome kreowanie wlasnego wizerunku.
c) Styl, ubior i estetyka wizerunku.
d) Autoprezentacja i budowanie pewnosci siebie.
e) Wizerunek w dziatalnosci zawodowej i spoleczne;.
f) Autentycznos$¢ i poczucie wlasnej wartosci.
g) Praktyczne wskazowki dotyczace codziennego wizerunku.

Oczekiwania wobec realizacji uslugi:

Wyklad powinien obejmowac¢ praktyczne zagadnienia zwigzane ze $wiadomym kreowaniem
wizerunku, autoprezentacja, budowaniem pewnosci siebie oraz podkreslaniem indywidualnych
atutow. Powinien inspirowa¢ uczestniczki do rozwijania wlasnego potencjatu, dbania o spdjny

wizerunek i odwaznego prezentowania swoich kompetencji w zyciu zawodowym i spolecznym.

Czesé 11

1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykladu z zakresu
skutecznego prowadzenia mediéw spotecznosciowych, tworzenia atrakcyjnych tresci
promocyjnych oraz fotografii produktowej, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci
wykorzystania tych narzgdzi przez kobiety aktywne zawodowo i spolecznie, mieszkajace
na obszarach wiejskich pn. ,,Z telefonu do sukcesu — social media i fotografia produktowa
w praktyce” (105 min.):
a) Pomysl na tres¢, ktora przycigga uwage.
b) Jak prowadzi¢ atrakcyjny i angazujacy profil w mediach spotecznosciowych?
c) Jak robi¢ dobre zdjecia smartfonem bez profesjonalnego sprzgtu?
d) Obrébka zdjec i przygotowanie materiatow promocyjnych.
e) Fotografia i krétkie filmy jako sposéb opowiadania o swojej dziatalnosci?

Oczekiwania wobec realizacji ushugi:

Wyklad powinien obejmowac praktyczne zasady prowadzenia mediow spolecznosciowych,
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tworzenia atrakcyjnych tresci promocyjnych oraz wykonywania i edycji fotografii
produktowej. Oczekuje si¢ przedstawienia platnych i bezplatnych narzedzi i aplikacji
wspierajacych te dziatania, a takze zaprezentowania sposobow ich wykorzystania do promocji
produktow, ustug, inicjatyw lokalnych i dziatalno$ci prowadzonej na obszarach wiejskich.

Czes¢ 111
1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie wykladu z zakresu
spolecznych uwarunkowan funkcjonowania kobiet na obszarach wiejskich, odkrywania
wlasnego potencjatu oraz przetamywania stereotypow pn. ,,Uwierz w siebie 1 pokaz,
na co Cig sta¢ — potencjat kobiet wspotczesnej wsi” (120 min.):
a) Odkryj swoj potencjal — odwaz sie na wigcej.
b) Masz w sobie wiecej, niz mys$lisz.
¢) Zwyczajna codziennos¢, niezwyklte mozliwosci.
d) Nie boj sie marzy¢ — odwaz si¢ dziatac.
e) Stereotypy i ograniczajgce przekonania — co powstrzymuje nas przed dzialaniem?
f) Widoczno$¢ i gtos kobiet w lokalnej spotecznosci.

Oczekiwania wobec realizacji ushugi:

Wyklad powinien koncentrowaé si¢ na odkrywaniu wlasnych talentéw, wzmacnianiu wiary
we wlasne mozliwosci oraz przetamywaniu obaw ograniczajacych rozwoj osobisty i spoleczny.
Powinien uwzglednia¢ specyfike zycia na obszarach wiejskich, inspirowaé do realizowania
wlasnych pasji i aspiracji oraz zachecaé uczestniczki do dostrzegania swoich mocnych stron
i odwaznego podejmowania nowych wyzwan.

Cze$¢ IV

1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz przeprowadzenie z zakresu $wiadomego
ksztaltowania wlasnej S$ciezki rozwoju, budowaniu postawy przedsigbiorczej,
podejmowaniu inicjatyw oraz skutecznemu realizowaniu celéw zawodowych i spolecznych
przez kobiety, ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki obszarow wiejskich pn. ,,Liderka
na wilasnych zasadach” (45 min.)
a) Liderka, czyli kto? — wspolczesne podejscie do przywddztwa, cechy i kompetencije

skutecznej liderki oraz znaczenie indywidualnego stylu dzialania.

b) Jak na co dzien realizowa¢ swojg role?
c) Jak budowa¢ wspdlnote i solidarnosc?
d) Od inicjatywy do realizacji — jak skutecznie organizowa¢ dzialania?

Oczekiwania wobec realizacji uslugi:

Wyklad powinien mie¢ charakter praktyczny i inspirujacy, koncentrujgc si¢ na rozwijaniu
kompetencji liderskich, skutecznym organizowaniu dziatan, budowaniu wspolpracy
i angazowaniu innych os6b. Powinien uwzglednia¢ specyfike aktywnosci kobiet na obszarach
wiejskich oraz przedstawia¢ przyktady dobrych praktyk w zakresie przywodztwa i realizacji
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lokalnych inicjatyw.

Wymagania dotyczace prezentacji

Wykonawca zobowiagzany jest do samodzielnego przygotowania prezentacji multimedialnej
odpowiadajacej tematyce i zakresowi merytorycznemu danej cze¢$ci zamowienia.

Prezentacja powinna by¢ czytelna, uporzadkowana i dostosowana do charakteru konferencji.
Powinna zawiera¢ tresci merytoryczne, przyktady praktyczne i materiaty wizualne wspierajace
przekaz wykladu.

Prezentacja zostanie przekazana Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.

8. Miejsce i terminy realizacji przedmiotu zaméwienia:
a) Miejsce realizacji: Hotel Hugo, ul. Wiadystawa Orkana 14,
47-230 Kedzierzyn-Kozle
b) Termin realizacji: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 r.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
Materiat dofinansowana ze srodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowief,
ktorych ~ warto$¢  jest mniejsza niz
170 000,00 zt bez podatku od towarow
i ustug (netto) i zamowien wylaczonych
z ustawy PZP

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 2 do umowy

TRESC OFERTY*:

Nazwa  zamoOwienia:  przygotowanie  prezentacji  multimedialnych  oraz
przeprowadzenie wykladow podczas konferencji w ramach realizacji operacji
»Forum kobiet — liderki wiejskiej przedsiebiorczosci” w ramach planu operacyjnego
na rok 2026 w ramach Planu dzialania Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich KSOW+.
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Oferuje wykonanie przedmiotu zamo6wienia za:

a) Cze$¢ 1. przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu
z zakresu kreowania wizerunku pn. ,,Sita pierwszego wrazenia — $wiadome kreowanie

wizerunku w zyciu zawodowym i spotecznym”;

Ceng netto i zk
Podatek VAT........ B s o s ot s s St a zt
Ceneg brutto ... zt

b) Cze$¢ II: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu
z zakresu mediow spolecznosciowych i fotografii produktowej pn. ,.Z telefonu

do sukcesu — social media i fotografia produktowa w praktyce”;

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
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c) Czes¢ III: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wyktadu
z zakresu rozwoju osobistego kobiet i odkrywania wlasnego potencjatu pn. ,,Uwierz

w siebie i pokaz, na co Cig¢ sta¢ — potencjal kobiet wspotczesnej wsi”;

@ encineiloeT Ade B s St S zt
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d) Czes¢ IV: przygotowanie prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie wykladu

z zakresu §wiadomego ksztalttowania wlasnej sciezki rozwoju pn. ,,.Liderka na wlasnych

zasadach”.
CERCHEHD " T . s hosion s o b meRalnon zt
Podatek VAT........ M v o v e i zt
CEneBruitl , . . oereiebiiedaddeios thiss zt

Wypehi¢ wylacznie dla czgsci, na ktorg sktadana jest oferta.

nales o
e ey s = e e A = A A R R

9. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze¢ do niego
zastrzezen.

10. Termin realizacji zamowienia: 30.11.2026 r. — 01.12.2026 .

12. Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
13. Do oferty zalaczam nastepujace dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow

ustslonyeh prcy Zamanialaee sl o s oles s sl S e

data i podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 3 zapytania ofertowego
Zaktacznik nr 3 do umowy

Formularz doswiadczenia zawodowego

Imie i nazwisko

Lp. | Warunek

Opis

1. | Wyksztalcenie (uczelnia,
kierunek, stopien itp.)

2. | Zrealizowane projekty
(konferencje, szkolenia, warsztaty
itp.) w obszarze tematycznym
zwigzanym z przedmiotem
zamoOwienia (tematyka, termin)

Podpis

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

dla zamo6wienia o wartosci pon. 170 000 zi netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1%

Administratorem danych osobowych jest Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego ul. Gléwna 1,

49-330 Losiow.

Mozna si¢ skontaktowac z Osrodkiem w nastepujacy sposob:

e listownie na adres: ul. Glowna 1, 49-330 Losiéw

e przez e-mail: sekretariat@oodr.pl

e telefonicznie: 77 44 37 111.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt e-mail: iod@oodr.pl,

tel. 774437139.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego i jego archiwizacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,b” i ,,c” RODO.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej, a takze inne podmioty

$wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych umow. Zgodnie z art. 34a ustawy

o finansach publicznych dane umowy beda przekazywane do Centralnego Rejestru Umow.

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem zwiazanym z udziatem w otwartym konkursie

ofert. Konsekwencja niepodania okreslonych danych bedzie brak mozliwos$ci udziatu w postepowaniu.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow wskazanych w ust. 3,

a nastepnie beda przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie Jednolitym Rzeczowym Wykazem

Akt OODR - przez okres 5 lat.

Posiadaja Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetienia danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdOwienia publicznego oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikdw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego, atakze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja Pafistwo,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Panstwu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO: na podstawie art. 21
RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob automatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Materiat opracowany przez Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

Materiat dofinansowana ze srodkéw UE w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Instytucja Zarzadzajgca Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi



